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1. Introduccion.

Registro de la jornada laboral de los trabajadores, de acuerdo al Real Decreto
Legislativo 2/2015, de 23 de octubre y modificado en el Real Decreto-ley 8/2019, de 8
de marzo, de medidas urgentes de proteccion social y de lucha contra la precariedad
laboral en la jornada de trabajo.

La empresa garantizard el registro diario de jornada, que debera incluir el horario
concreto de inicio y finalizacion de la jornada de trabajo de cada persona trabajadora,
sin perjuicio de la flexibilidad horaria que se disponga.

La empresa tiene la obligacién de presentar, mensualmente a cada trabajador, un
informe con el detalle del registro de horas, que debera firmar. Ademas, debe adjuntar
a la némina un resumen con el total de horas trabajadas.

La empresa conservard los registros a que se refiere este decreto durante cuatro afios
y permaneceran a disposicion de las personas trabajadoras, de sus representantes
legales y de la Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social.
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2. Puesta en marcha.

¢ Indicar la duracion del turno laboral en la Configuracion.
e Dar de alta a los trabajadores en el Maestro de trabajadores.

Consulte el 8 Video tutorial.

3. Reqgistro de jornada.

Una vez realizada la configuracion y dado de alta, en el maestro de trabajadores, a los
empleados de la farmacia, ya se puede realizar el Registro de Jornada.

Los trabajadores registraran la hora de entrada y la de salida mediante la aplicacion
Jornada Laboral, disponible en el escritorio de todos los puestos de Nixfarma.

Las horas de entrada y salida que se presentan corresponden a la hora del servidor de
Nixfarma.

Consulte el 8 Video tutorial de Registro de Jornada.

% £ Nixfarma - [PLS] - [Utilidades]
Jornada laboral 3 Ventana

Registio: 1/1

El trabajador debe identificarse con su usuario y clave.

A continuacion debe seleccionar la accién a realizar: Entrada o Salida.

£ Nixfarma - [PLS] - [Utilidades] E=SECE
A ventana - =[x

Registro jornada

Entrada Salida

Salir

Begatio:i1/1
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Registro de Entrada

Se presenta la fecha y hora de entrada que se registrara al pulsar Aceptar.

) Nifarma - [MARIA] - [Utilidades] E=R[EcR ==

7 ventana _el=
Registrar entrada NI<FARMA DIRECTO
Trabaiador [Pérez Garcia, Maria |

Fecha sntrada 07./05/2019 ER| Hom 1031

Aceptar Cancelar

Fecha de entrada
Registio: 1/1

Fecha entrada: Se ofrece por defecto la fecha actual.

Hora: Se presenta la hora actual con formato HH:MM. Si al trabajador se le permite
modificar la hora de entrada, podra hacerlo dentro del intervalo admitido.

Intervalo admitido. Solo se presenta si se ha indicado, en el maestro de trabajadores,
una desviacion en minutos, en cuyo intervalo podria modificar la hora. Se informa de la
minima y maxima hora permitida.

1) Nixfarma - [MARIA] - [Utilidades] ===
ER ventana _&x
Registrar entrada NIXFARMA DIRECTO m
Trabaiador [Pérez Garcia, Maria -]

Fecha ertrada 07/05/2019 25| Hors 1031

Intervalo admitido enre 07/05/201910:18 y 07/05/2019 10:48

Aceptar Cancelar

Fecha de entiada
Registro: 1/1

Aceptar: Graba el registro de entrada y sale de la aplicacion.

Cancelar: Vuelve a la pantalla inicial del registro.
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Advertencias al registrar la entrada.

Si se realiza un nuevo registro de entrada, sin haber cerrado el anterior, se da aviso
informando del registro de entrada pendiente. Si continua se creara un registro de
entrada nuevo sin cerrar el anterior.

07/05/2019 &3 10:35

Hora de entrada
ﬂ:\eg\stlo: 11
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Registro de Salida

Se presenta la fecha y hora de salida que se registrara al pulsar Aceptar.

s oy
u —

Hora de salida
[F!egistro: 141

Se informa de la Gltima fecha y hora de entrada registrada por el trabajador.
Fecha salida: Se ofrece por defecto la fecha actual.

Hora: Se presenta la hora actual con formato HH:MM. Si al trabajador se le permite
modificar la hora de salida, podra hacerlo dentro del intervalo admitido.

Intervalo admitido. Unicamente se presenta si se ha indicado, en el maestro de
trabajadores, una desviacién en minutos, en cuyo intervalo podria modificar la hora. Se
informa de la minima y maxima hora permitida.

r —

Hora de salida
[F!egistro: 141
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Horas Extraordinarias: Se utiliza para indicar horas extraordinarias.

e Desde hora: se debe indicar la hora a partir de la cual se consideran horas
extraordinarias.

=

07/05/201910:31

07/05/2019 i;
v

Dezde hora
[Registra: 141

Aceptar: Graba el registro de salida y sale de la aplicacion.

Cancelar: Vuelve a la pantalla inicial del registro.

Advertencias al registrar la salida.

¢ No se puede registrar una salida sin la correspondiente entrada.

Pérez Garcia, Maria @

Hora de salida
[Hegislru. 14
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e Siel nimero de horas supera la jornada maxima se emite aviso informativo.

&
I

El niimero de horas a registrar supera la jornada maxima.
iDesea registrar la anotacién?

Hora de salida
[Registio: 141
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4. Configuracion.

Areas > Administracién/Aplicacion > Personalizar

Maxima duracion de un turno: Expresado en horas. Se utiliza para evitar errores en
la introduccién de la fecha y hora de salida. Si la diferencia entre la fecha y hora de
salida y la fecha y hora de entrada, son superiores al valor de este parametro, se
avisara al usuario, aunque permitira registrarlo. El valor por defecto es 8 horas.

Ez_:,! Personalizar la aplicacign @

Servidor proxy de la LAN

Direccidn |

Puerto

Registro de jornada laboral

t dxima duracidn de un turno 800 horas
Pagina 7 de 7 <Anterior Finalizar Cancelar
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5. Trabajadores

Gestion > Jornada laboral > Trabajadores.

Mayo 2019

En este apartado hay que dar de alta los trabajadores de la farmacia que se pueden

relacionar con los usuarios de Nixfarma.

Puede dar de alta los trabajadores de dos formas:

1. Automaticamente, mediante la utilidad NXF IMPTRB que importa al fichero de

trabajadores los usuarios de Nixfarma. La importacion solo se puede realizar si

todavia no ha dado de alta ningun trabajador.
2. Manualmente, mediante este mantenimiento.

Las funciones son las habituales en Nixfarma;:

e Alta. F60 .
e Modificacién F3 o

e Consultar F7 o , permitidos todos los campos de la pantalla + F8 o

e Borrar [&, solo podra borrar si no hay registros del trabajador.

E;} Mixfarma - [NXF] - [Trabajadores]

E} Accién Ventas BDatos Compras Almacén Ariculos Recetas Especiales Configuracién Gestion Areas Ventana Ayuda

o BeEd>aa @ B

BE 7

Trabajadores

Modificando

Mif | 1% Apellido | 2% Apelido | Mombre | Fecha alta ‘ Fecha baja ‘ b | Max.des.‘ Operador ‘@

MIxFARMA DIRECTO
30/04/2019

1

Empresa |

112223337 Garcia Cabaifia José Luis
223334449R Pérez Garcia taria

FERocfluecBE OB T

Datos del trabajador:
DNI, Apellidos y Nombre del trabajador.

Fecha alta: Fecha de alta del trabajador en la empresa. Dato obligatorio.

Fecha baja: Fecha de baja en la empresa.
Registro Jornada Laboral.

01,/0142003
0140142002

v

e e

1MN=F
1 MARLA

INIFARM, ]~ |
MIEFARM,_T
MEFARRM, _*

Aceptar LCancelar

Hoja: 10
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M. Permiso para modificar.

Si se activa, el trabajador podra modificar en el registro de jornada la fecha y hora de

entrada y salida.

e Maxima desviacion: Solo tiene aplicacion si se ha dado permiso para modificar la
hora de entrada y salida.

En su caso, se indicara un valor en minutos, con el que se calculara el intervalo
permitido si se modifica la hora de entrada o salida.

Por ejemplo: Si se ha indicado 15 minutos de desviacion, se permite que el
trabajador modifique la hora 15 minutos antes o después de la hora del sistema.

Sin valor, no habra limite a la hora de modificar las horas de entrada o salida.

Operador: Vincula al trabajador con un usuario de Nixfarma. Si todos los trabajadores
estan vinculados a su usuario, en el registro de jornada no tendra que seleccionar
cada vez el trabajador, se asighara automaticamente.

Empresa: Campo obligatorio. Para indicar la empresa a la que pertenece el
trabajador. Por defecto se indicara la empresa principal.

Registro Jornada Laboral. Hoja: 11
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6. Usuarios para Jornada Laboral

Consulte el 8 Video tutorial.

Véalido para empleados en némina de la farmacia que no realizan funciones
relacionadas con la actividad propia de la farmacia, por ejemplo, personal de limpieza,
y por lo tanto no estan dados de alta como usuarios de Nixfarma.

Esta solucion también es aplicable para las farmacias que deseen tener un usuario y
contrasefia para el Registro de Jornada distinta del usuario y contrasefia con la que
acceden a Nixfarma.

Consiste en dar de alta un nuevo grupo de usuarios sin acceso al menu de Nixfarma.
Para crear este grupo entre en Nixfarma con usuario administrador y acceda al menu:

Areas > Administracion/Aplicacion > Control de accesos

e Pulse F6 o el icono

= Nixfarma - [NXF] - [Control de accesos]
E’_‘A:(lén Aplicacién  Borrados Incidencias Utilidades Areas Ventana Ayuda

Eloe ?a
Control de accesos Nwmmmg
o +| Grupo= [ADMI Nombre= ADMINISTRADORES Rol* [sPLADM 3|
n
§ Permisos de menti
-
17 Aplicacion ]

Control de accesos
Bloqueo de operador
Personalizar
Periféricos

%Modem

Visor

Cajon

e Se abre la pantalla de creacién de grupos de usuarios, donde debera cumplimentar
los siguientes datos:

e Grupo. Hora
e Nombre: Jornada Laboral
e Rol: Usuario

= Nixfarma - [NXF] - [Control de accest oc]
£ Accién  Aplicacién Borrados Incidencias  Utilidades  Areas Ventana Ayuda
?

Control de accesos NIXFARMA DIRECTO
Ingentando 06/05/2019 (NN

= istradores| | | Grupo= [HORA Nombre= JORNADA LABORAL Rol* |UsusRID =~ |
1% Usuarios. [ ]
1= Bloqueados .
Empresas disponibles Empresas seleccionadas
Nistarma Directo | (=]
>
<<
<
(< | ] (=] ]
eeptar | Cancelar

Registro Jornada Laboral. Hoja: 12
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e Seleccione las empresas y pulse el icono

e Pulse Aceptar y después Cancelar para salir del modo de insercion.

Una vez creado el grupo hay que dar de alta al usuario dentro de ese grupo. Para
hacerlo:

e Seleccione el grupo Jornada Laboral.

e Despliegue el simbolo + a la izquierda del grupo. Se desplegaran “Empresas” y
“Miembros”.

e Seleccione Miembros.

BEP IR R ALFe s+ EEGa N ? &

inl| s—

FORS | Wembe CRNADALSORSL  Rof [usimo <

(Ja) ) i)

e Pulse F6 o el icono
¢ Indique los datos personales del usuario.
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[ ey ——re————
LEFORFRLELE e Eaa 0 T

e Pase ala carpeta Aplicacion.

i)
HEPORYRGESEe>ESE N ? &

e L]
Jornada Laboral 3
= Bocupera ool

e EnTipo de operador deje activa solamente la opcion Usuario de la aplicacion.
e Claves y protecciones

e Clave de usuario: Indigue la clave (elegida y escrita por el usuario)
e Confirmar Clave de usuario: Repita la clave.

e Pulse Aceptar y después Cancelar para salir del modo de insercion.

Los usuarios de este grupo podran acceder al Registro de Jornada Laboral pero no a
Nixfarma.
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7. Mantenimiento jornada laboral.

Gestion > Jornada laboral > Mantenimiento jornada laboral.

Permite consultar los registros realizados por cada trabajador, asi como realizar
correcciones.

Las funciones son las habituales en Nixfarma;:

ﬁl Mixfarma - [NXF] - [Mantenimiento de jornada laboral]

E;_:} Accién  Ventas BDatos Compras Almacén Articulos Recetas Especiales  Configuracién  Gestign Areas  Ventana Ayuda

i o} e e @ 1= HD ?
8 Mantenimiento de jornada laboral ) NIXFARMA DIRECTO Ll
Modificando 30/04/2019 RN
& Tabajadar ‘Iﬂﬂ F. alta || F. baja || Fecha entrada || Fecha salida || Extraz ‘ Horas | Incompl |
:: Garcia Cahafia, Jose Luis 01/01,/2003 30/04/2019 08:58 30/04/201914:.000 [ b0z
] Pérez Garcia, Marfa 01012002 30/04/201909:000 30/04/201917:000 [ g.00
2| r ~
5 u [
=) I [
B u [
: 1 E
,@ u [
- m m

[ [
L m m

u [

I [

I [

r = B

Afio Mes Horas Horas extras ‘ Total horas | Dias |
=

Totales | | |

Aceptar LCancelar

Se muestran los registros de entrada y salida con el nombre del trabajador, la fecha de
alta, la fecha de baja, fecha y hora de entrada, fecha y hora de salida, indicacion de
horas extras, nimero de horas trabajadas y en su caso, marca de registro incompleto.

Se muestran en rojo los registros incompletos.
Resumen Anual

Presenta un resumen de horas y horas extraordinarias por afio y mes del trabajador
seleccionado.

Horas: Total de horas ordinarias por afio y mes.

Horas extras: Total de horas extraordinarias por afio y mes de la seleccién realizada.
Total Horas: Total de horas realizadas por afio y mes.

Dias: Numero de dias del mes trabajados.

Registro Jornada Laboral. Hoja: 15
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8. Consulta e informes de jornada laboral

Gestion > Jornada Laboral > Consulta jornada laboral.

Permite consultar y obtener los informes de jornada laboral de cada trabajador.

EE_;} Nixfarma - [NXF] - [Consulta jornada laboral]

EE] Accién Ventas BDatos Compras Almacén Articulos Recetas Especiales Configuracién Gestign Areas  Ventana Ayuda

Ry =g ta W [B BE? &

& Consulta jornada laboral NIXFARMA DIRECTO - RIS
30/04/2019  |EIEEM wmz,
[ 5] Desde | PAIYEOE) | Hasta | 30/04/2019 Empresa | | Buscar
[::8 Triabajador | = [ Horas Extras [ Incampletas
i
d MIF ‘ Apelidos | Mambre | Fecha alta | Fecha baja | Heras | Haras exhas| Incammpt | @
112223337 Garcla Cabafia José Luis 017012003 5,02 000
22333444R Peérez Garcia haria 01012002 .00 000
I
& -
o -
& =
i
Fecha entrada ‘ Fecha salida | Extras | Horas | Afin | tes Horas Horas extras | Total horas Dias |
[ 30/04/2019 | 0859 30/04/2019 1400 [ S,UEJ 2019 Akril 502 0.00 .02 1J
I
[
[
[
I
[
[
[
[
L =
N Toiales | 502 000 502 1
i =

Por defecto se presentan los registros correspondientes al mes actual.
Buscar. Con esta accién se pueden aplicar los siguientes criterios de busqueda:

Desde/Hasta fecha: Indique el intervalo de fechas.

Empresa: Se puede seleccionar la empresa a la que estd adscrito el
trabajador. Si no se selecciona ninguna, se presentan todas las empresas.

Trabajador: Si no se selecciona ninguno, se presentan todos.
Horas Extras: Para consultar solo los registros de horas extraordinarias.
Incompletos: Para consultar solo los registros sin fecha de salida.

La consulta muestra la siguiente informacién y en funcién de la seleccion realizada:

Datos del trabajador: NIF, Apellidos y nombre del trabajador, Fecha Alta y de baja en
la empresa.

Horas: Total de horas ordinarias.
Horas extras: Total de horas extraordinarias.
Incompletos: Indica que hay registros horarios sin hora de salida.

Registro Jornada Laboral. Hoja: 16
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Registros horarios.
Detalle de los registros de jornada del trabajador y fechas seleccionadas, con
indicacion de horas de entrada y salida y horas de jornada ordinaria y horas extras
Se muestran en rojo los registros incompletos.
Fecha entrada ‘ Fecha salida | Extrag ‘ Horas |

02/05/2019 | 08:00  02/05/2018 1330 @ [ 450 - |
02/05/2019 | 1330 02/05/2018 | 14:00 0.50

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=

e
Resumen.

Resumen por afio y mes de horas de jornada y horas extras del periodo seleccionado.

Afin | es | Horas |Hmas Extrasl Total horas ‘ Dias ‘

2019 Mayo 450 050 500 1~

Total horas | 450 050 500 1

Registro Jornada Laboral. Hoja: 17
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Informes de Jornada Laboral.

Gestion > Jornada Laboral > Consulta jornada laboral.

Mediante el icono & puede obtener los siguientes informes:

e Registro de jornada diaria
e Resumen mensual
¢ Registro por trabajador

=

© Actual

Personalizacién

v Reaqistra por trabajador v Con detalle

¥ FRegistro jormada laboral Fecha impresidn  |30/04/2019

¥ Resumen mensual Neimera de copias 1
Imnprirnir Wizor LCancelar

E’] Imprimir informe @

Mayo 2019

Fecha impresiéon: Por defecto dia actual pero se puede cambiar. Se incluye en el

Resumen mensual.

Copias: Indique el nUmero de copias a imprimir. Afecta al Registro de jornada diaria y

al Resumen mensual.

Registro Jornada Laboral.
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Registro de jornada laboral.

Mayo 2019

Este informe mensual, que debe entregarse al trabajador para su firma, contiene los

registros de jornada diarios.

Gl Imprimir informe

=

Personalizadion

I Registro por trabajador

Iv Registra jomada labaral

I™ Resumen mensual

Irnpririt

(=l

" Todos @

" Seleccitn

o« Actug|

[~ Con detalle

Fecha impresian  |30/04/2013 [
Mimero decopias | 1

Wisar Cancelar

Los registros incompletos no se presentan en el informe.

Nif | 46 123456E

Empresa | NIXFARMA DIRECTO
Trabajador | Jasé Luis Garcia Cabana

‘ Nif | 112233337

Periodo
0472019

Jornada Ordinaria

Horas | Jorada Extraordinaria

Heras

=]
u4:|44:|)‘.:|44 ¥
S 3| = A & w @ @ B 2 3 e e o e ow s ow] e

502

A 1 015
marzo, por 6l que 58 aprueba of texto refundido de la Lay del Estatuto de los Trabajadores,

19408 e

Fima y sello de 15 Empress

Firma del Trabajador

Registro Jornada Laboral.
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Resumen mensual

Mayo 2019

Corresponde al resumen mensual de las horas realizadas y las horas extraordinarias

gue debe adjuntarse a la némina.

E:_;] Imprimir informe

=

Personalizacidn

[~ Registro por trabajador

I Registo jomada labaral

[v FResumen mensual

Imprirnir

E58
" Todos @

(+ Seleccion

" Actual

Fecha impresion  |30/04/2019
Mumero de copias 1

Wizor LCancelar

Empresz NIXFARMADIRECTO

Nif 46 12456E

Trabajador | JosE Luis Garciz Cabafz

Nif 112233337

Periodo

[ Horas ordinanas | Horms extrmordinanias
[ 1o | 502 |

EnVALENCIA, 520 de Abril d= 2018

Registro Jornada Laboral.
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Registro por trabajador

Facilita la informacion del periodo seleccionado de los registros de jornada de los
trabajadores con detalle de los registros diarios de entrada y salida, horas de jornada
ordinaria y extraordinaria asi como, resumen mensual de las horas y dias trabajados.

El informe se puede obtener de forma resumida o con el maximo detalle.
£ Imprimir informe

" Todes @

G el

¥ Registopar tabsiader v Condetalle

I Registojomadalsboral  Fecha ipresion  [30/0472013 |
™ Resumen mensual Nmero de copias 1

‘ Imprimit Wisor Cancelar
Ejemplo con detalle
Registro por trabajador NIXFARMA DIRECTO
De ABRIL a ABRIL martes, 30 de abrl de 2013
Mif Apellids Mombe Fechazlta Fechabaja Horas Extras Totad
112223337 Sarcia Cabmia Jams Luis AT 2003 S 0,00 a2
[= e Salida Horas Extra =3 Horas Hores exis Total [ 175
00472015 08:55 | 30042019 14:00 | 5.ﬂ2| ASRIL 5m2 10,00 52 1
TOTAL 5,02 [N 5,02 1
Crniterios de zeleccion:
Dm=de fmcha: 01/04/2013
Hamta dmcha: 30042018
Trabaadar:
Empresa:
Horas exiras: M
hoompletas: N
Hoja: 21
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9. Borrado.
Areas > Administracion / Borrados > Historicos > Otros
Permite borrar los datos de registro de Jornada Laboral.

Tenga en cuenta que el periodo minimo de conservacién de los registros de
jornada laboral de los trabajadores es de cuatro afios.

En el caso que seleccione el borre de un periodo menor, se advierte mediante
mensaje de esta circunstancia, quedando bajo su responsabilidad el continuar o no
con el borre.

Borrar informacion de historicos
Tipo informacién
Registro de accesos

Diario de operaciones

Facturas clientes

Registro jornada laboral

Registro Jornada Laboral. Hoja: 22
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10. Importar los usuarios al fichero de trabajadores

Mediante esta utilidad se importa al fichero de trabajadores los usuarios de Nixfarma.

Se importaran los usuarios que no estén bloqueados, excepto PLS y NXF.

Para poder procesarla es necesario que todavia no se haya dado de alta ningun
trabajador en el Maestro de Trabajadores.

La utilidad NXF_IMPTRB se encuentra en el PC servidor de Nixfarma en la carpeta:
\Nixfarma\Utilidades\Mantenimiento

Desde Este equipo o Explorador de Windows sitlese en dicha carpeta y haga doble
clic sobre el archivo NXF_IMPTRB para ejecutarlo.

@Qv\ » Equipo » 05(C) » NIXFARMA » UTILIDADES » Mantenimiento

Archivo  Edicion  Ver Herramientas

Ayuda

Organizar v [ Abrit v Grabar  Nuevs carpeta

NIXFARMA

ACTUALIZA

FORMS
1coNOS
Imagenes
Instalador
LIBRERIAS

MIS INFORMES
Moveit
Pictogramas
PNT

REPORTS

Sepa
TRASPASO

UTILIDADES

=] NXFIORNADA fmx

=1 NXF_IMPTRE fmux
=T SUM_BORRADO_ENCURSO-frre

=] SVM_URL_COLEGIOS.frix
=) NXFBORAUXPED.fmx

=] NXFLIN_AUXLINPED fmx
=] NXFAUXLINPED frmx

] NXFACT_DATOS_CLLfmx
] NXFEORRE_PACfrmx

] NXFTEMPORAL froe

] NXFCOPVISA frx

! NXFACTCADU frx

=) NXFIMPEXPFOR fmx

=] NXFIMPEXPGT fmx

=] NXF_RECUPERAR DATOS fmux
=] NXF_Cambio Robot.fmx
] NXFCAMIVA frr

=] Boiron fmx

] NXF_PM_HIST frme

] NXFMOD_COD_PACLfm
! NXF_VISADO frmx

=] NXF_VTAS_RE fmx

1 NXE HINTPVP fere

Fecha de modifica... Tipo

26/04/201911:50 O
35/04/201916:04 O
06/02/201916:42 O
02/02/2019 0:01 o
17/12/201818:18 Oy
17/12/201818:18 Oy
1742720181818 O
12/09/201817:44 Oy
23052018169 O
220320181252 O
16/11/201710:21 Oy
06/11/20171243 Oy
26/10/201710:44 O
02/10/2017 9:29 o
06/09/201712:34 Oy
17/08/2017 8:50 o
05/07/201710:55 O
0L/06/201711:12 Oy
10/04/201718:09 Oy
0L/02/201713:25 Oy
10/11/201617:42 O
10/11/201617:42 O
NMENRTTE o

Pulse Aceptar para importar a los usuarios de Nixfarma.

Opciones Ventana

R Nixfarma ](=1E9]

portar la lista de oper

jarios que ap:

en el Control de accesos

Aceptar

Salir

Flegistio: 1/1

<0SC> <DBG>.

Si ya existe algun trabajador se informa con el siguiente mensaje:

Atencidn

va existe informacion en |a kabla de trabajadores,

\l) La importacidn de trabajadores no se pueds realizar, porque

Registro Jornada Laboral.
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